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Lathund export av formular i Formularhantering
Lathund

Da det inte finns mojlighet att spara ner eller skriva ut besvarade formuléar pa nagot bra satti 1177
Formularhantering har en tillfallig lagringsyta skapats dit det gar att exportera besvarade formular fran
vyn Uppfdljning i Formularhantering. Det besvarade formularet exporteras i filformatet PDF, vilket
framforallt fungerar bra att skriva ut. Om 6nskemal finns gar det aven att lagga till export i Excelformat.
Om er enhet aven vill fa exporten i Excel-format kontakta oss via e-post 1177.e-
tianster@regiondalarna.se.

Den tillfalliga lagringsytan ar just tillfallig. Den uppfyller inte de harda kraven for lagring av
kanslig information, utan de exporterade formuléaren skall endast ses som arbetsmaterial och
ska raderas sa fort man hanterat det klart. For att formular inte skall bli liggande lange sa raderas
alla exporterade formular automatiskt efter 14 dagar fran den tillfalliga lagringsytan om
behandlaren inte raderat det tidigare.

Sarskild behorighet behdvs for att komma at den tillfalliga lagringsytan dit formularet exporteras.

For att bestéalla behérighet till den/de som skall ha atkomst till lagringsytan, skicka mail till 1177.e-
tjanster@regiondalarna.se och uppge namn samt anvandarnamn pa den/de som skall ha atkomst och
for vilken enhet atkomsten galler.

Sa gor du for att exportera ett besvarat formular

Ga till vyn Uppfdljning i 1177 Formularhantering.

Bocka i det/de besvarade formular du vill exportera och klicka sedan pa Exportera.

— Uppfdljning

Alla formulay Paminnelser Formular markerade fér gallring

Formular Fomulérstatus Vardstatus

Utskickad (AABA-MM-DD' Formulérstatus datum (AAAA-MM-DD) Vardstatus datum (AAAL-MM-DD)

From Tom From From

- | Forsta | Foregaende | | | Nasta | Sista

[l yPersonnummers  namn Formulir %

@9?& Mat Levnadsvanor - Region Dalama v.2
Postadress Besoksadress Kontakt Handlaggare
Box 712 Region Dalarna 023-49 00 00 Mats Lundkvist
791 29 Falun Vasagatan 27 www.regiondalarna.se

Falun 232100-0180
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En ruta med information om att exporten innehaller kanslig information dyker upp.

Du kan har bocka i ett antal extraval, beroende pa vad du vill skall finnas med i det exporterade
formuléaret.

Klicka sedan pa Exportera.

Exportera formularsvar Stang

Exportera formularsvar

Exporten innehaller féljande filformat; PDF - lasbart dokument.
| PDF-filen kan du géra féljande extraval:

Visa Villkorstext

[ visa Formuldrmeddelande

Visa Beskrivning fér fragor, avsnitt och sidor

Visa samtliga Svarsalternativ

(] wisa bildiznkar

L) visa endast féljdiragor som har visats for invanaren

OBSERVERA! Exporten innehaller kénslig information. Vanligen sakerstall att lokala riktinjer fér hanfering féiljs.

&

k 4

Du far en bekréaftelse att exporten ar Klar.
Klicka pa OK.

Exportera formularsvar

Exporten ar klar

Exporten finns nu pé er lokala filserver med filnamnet SE2321000180-
1000__SEZ2321000180-46ZP__SE2321000180-46ZP___SE2321000180-
447F__20201022T142825.Zip.

Fér att exportera formuldrsvar pa ett sakert satt placeras exportfilen pa er lokala
filserver dar den finns tillgdnglig fér vidare behandling. Instaliningar till er filserver
anges under menyvalet "Instéliningar”.

For att komma at det exporterade formularet, ga till \\arkiv\ineraFormHant\Produktion (hall ner Ctrl och
klicka pa lanken). Observera att det kan ta cirka 5 minuter for formularet att komma in i den tillfalliga
lagringsytan.

Oppna sedan mappen som tillhor din enhet som du exporterat formular fran, genom att dubbelklicka
p& mappen. T ex 46ZP_VCAlvdalen for Vardcentral Alvdalen.



file://///arkiv/IneraFormHant/Produktion
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46XM_VCRattvik
4675 VCSunnansjo
4679 VCMalung
4a7P_VCAledalen
4708 _VCHedemora

EjKategonserade

| denna mapp hittar du sedan det/de exporterade formularen i PDF-format. Filerna som exporterats i
PDF-format borjar med personnumret p& personen som besvarat formularet. For att 6ppna och titta pa
det besvarade formularet, dubbelklicka pa filen.

Namn >ENast anaraa Iyp STOreK
ﬁ; 1978 __SE2321000180-1000___SE... 2020-10-13 12:00 Adobe Acrobat D... 6 kB
J 1978 __SE2321000180-1000__ SE...  2020-10-22 14:15 JSON-fil 270 kB
X 1978 __SE2321000180-1000___SE... 2020-10-22 14:28 Adobe Acrobat D... 6 kB

=] SE2321000180-1000__ SE2321000180-46Z...  2020-10-22 14:15 Microsoft Excel-fil... 3 kB

Du far da upp det besvarade formularet i PDF-format och kan om s& dnskas skriva ut det.

Aktuell patient: 20100101-1236

Namn: Tian Tolvansson

Besvarad av: 19121212-1212

Namn: Tolvan Tolvansson

Svar inkommit: 2020-05-11 10:44

Utskriven: 2020-05-11 16:48 av Pernilla Persson (SE2321000016-1V7F)

Jennys mall FRM_R20.01

1. Rubrik pa sidan 1....
1.1. Har kommer forsta fragan, som &r ett matrisavsnitt

Fraga Svar
Sover du bra? Ja
Tranar du? Nej
Ater du frukt? Ibland

1.2,
Fraga Svar
Vilken dag ar det idag? 2020-05-11

Aktuell patient syns hogst upp pa varje sida i pdf:en/utskriften. Om formularet besvarats av
vardnadshavare till ett barn 0-12 ar sa syns dven vem som besvarat formularet ("Besvarad av”).
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Om du 6nskar sa gar det att lagga en genvag pa skrivbordet pa din dator till mappen for din enhet.

Det gor du genom att hogerklicka pa mappen, vélja Skicka till > Skrivbord (skapa genvag). En genvéag
till mappen skapas da pa skrivbordet pa din dator.

Kom ihag att du alltid maste ldsa din dator om du lamnar den obevakad. Annars kan vem som helst
komma at denna mapp med kanslig information.

Ty Lol 1 U

Fast pa Start

4650 0-01 10:30 Filmampg
4673 Skicka till 7| €3 Bluetooth-enhet

46T Klipp ut % Dokument

eV Kopiera ‘| E-postmottagare

A6V4 =g Faxmottagare

26X Skapa genvig

= Faxmottagare
A6} Ta bort )
¢ Komprimerad mapp

E Byt namn
4623 - ] Skrivbord (skapa genvag)
462¢ Egenskaper == (Gemensam (G:]
462F' YioAIWVUarer P iy

= = Dokument (H:)

A708_VCHedemora 20204
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