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Valkommen till Fornby folkhogskola

Vi hoppas att du ska fa en givande och rolig tid har pé skolan.
Fornby ska vara en motesplats dar alla som jobbar och studerar
tillsammans utgor forutsattningarna for larande och personlig

utveckling.

Skolan har stolta traditioner. Vi vet att bra undervisning, god
gemenskap och gemensamma aktiviteter ger forutsattningar for
lyckade studier. Genom att tillsammans skapa méten och
upplevelser i andra sammanhang n i klassrummet vill vi ocksé
bidra till en minnesvard tid pa Fornby, oavsett om du studerar pa

huvudskolan i Borlange eller pa filialen i Falun.

I den har broschyren har vi samlat sdnt som vi tycker ar viktigt,
praktisk information och de regler som du behover kanna till nar
du studerar hos oss. Mera detaljer finns pé var hemsida
www.fornby.se Om det ar ndgot som du undrar 6ver gar det

ocksa alltid bra att frdga personalen eller tidigare studerande.


http://www.fornby.se

Var vardegrund

Fornbys vardegrund syftar till att skapa ett gemensamt
forhallningssétt och en etisk plattform till grund for all var
verksamhet. Vardegrunden speglar vara samlade varderingar och
kan ses som ett 16fte och ett symboliskt handslag mellan alla pa
Fornby folkhogskola.

Vi tror att bildning gor manniskor delaktiga.

Det innebar att vi lever efter 6vertygelsen att larande ar viktigt. Vi
har alltid fokus pa att ge varandra basta méjliga forutsattningar
for att utvecklas och stirkas som individer. Var verksamhet
skapar forutsattningar for ett inkluderande och demokratiskt
sambhalle.

Vi moter alla manniskor med vanlighet, respekt och nyfikenhet.
Det innebar att ett positivt bemotande ar viktigt. P4 Fornby ska
alla kdnna sig valkomna och respekterade for den de ar. Vart
forhallningssétt bygger pa tillit, trygghet och gemenskap.

Att lyssna pa och tala med varandra ar viktiga bestandsdelar for
att alla ska ma bra och kdnna meningsfullhet pa Fornby.

Vi tror att alla manniskor kan utvecklas.

Det innebar att alla manniskor ager viljan och formagan att
utvecklas. Alla manniskors lika varde ar grundpelaren i Fornbys
manniskosyn. Med utmaningar och stdd skapar vi tillsammans en
positiv forandring. Vi utgar fran allas erfarenheter och kunskaper
samt ett professionellt forhallningssatt for att na fortsatt
utveckling.



Praktiska ting

Lasarstider

Hostterminen 2023: 24 augusti - 20 december
Fritidsledarutbildningen: 17 augusti - 20 december

Hostlov med tre studiedagar: 30 oktober - 3 november

Varterminen 2024: 8 januari- 31 maj
Fritidsledarutbildningen: 8 januari- 7 juni

Sportlov: 26 februari - 1 mars
Pésklov: 29 mars - 5 april

Fornbydagen firas 16rdag 4 maj och ar obligatorisk. Som
kompensation blir alla sedan lediga fredag 10 maj i samband med
Kristi himmelsfardsdag.

Forsakring

Studerande ar forsakrade i en kollektiv olycksfallsforsikring.

Allvarlig sjukdom

For din egen trygghet vill vi att du informerar oss om du har
nagon sjukdom som vi bor kdnna till.

Anhoriguppgifter
Vi onskar att alla fyller i sina anhoriguppgifter i SchoolSoft sa att
vi vet vem som ska kontaktas om det hander nagot allvarligt.

Rabattkort for studerande

Studerande med CSN far automatiskt ett digitalt rabattkort.
Ovriga studerande far bestélla rabattkortet frdn Mecenats
hemsida (https: //help.mecenat.com /hc/sv).



https://help.mecenat.com/hc/sv

Information om skolans gemensamma aktiviteter

Information om gemensamma aktiviteter och avbrott fran
ordinarie schema finns i den digitala kalendern for studerande
Fornbys studerandekalender. I Borldnge ar det dessutom
gemensam information i samband med formiddagsfikat en gang i
manaden och aktuellt veckokalendarium anslas pa skiarm i
Storgarden.

Kurator och studie- och yrkesvagledning (SYV)

Som studerande har du mojlighet att fa hjalp i din studiesituation
och med planerna for dina framtida studier av var personal.

Meddelanden till personal

All personal har mejladresser fornamn.efternamn@fornby.se
I Borlange finns postfack for meddelanden till personalen i
kopieringsrummet i Storgarden. Receptionen har ett 1ast
postfack utanfor receptionen dar kansligare meddelanden till
skolan kan laggas.

Felanmalan och forbattringsforslag

Gors via det digitala formularet Avvikelser och forbattringsforslag
eller i receptionen i Borlange.

Kamratforbundet

Fornby har ett kamratférbund som arbetar for att starka
gemenskapen mellan alla som studerar, har studerat, arbetar eller
har arbetat pa skolan. Férbundets stadgar hittar du pa skolans
hemsida.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeCu5QwRn_gWTvUunC_dvACAE2q4M-zJSutb5uK8yfPegfv7w/viewform?usp=sf_link

Praktiska ting - specifikt for skolan i Borlange

Skolans oppettider i Borlange

Under terminstid ar receptionen 6ppen 7.30-14.30. Storgarden ar
Oppen 7-16. Hus med lektionssalar ar 6ppna 8-16, Biblioteket i
Bergsmansgarden ar dppet alla skoldagar for skolans studerande.

Ovriga tider kréavs nyckelbricka for att komma in i byggnaderna,
se sarskilt avsnitt.

Bokskap

[ kallaren i Storgarden finns skdp som studerande kan anvanda.
Nyckel kvitteras ut i receptionen. Méark ditt skdp med namn och
glom inte att tomma det vid kursens slut. Efter avslutat lasar
Oppnas lasta skap och innehallet slangs.

Gym

Det finns ett enkelt gym i Norrgardens kallare som kan anvandas
fore kl 8.40 och efter kl 15.40 samt pa helger. Fér anvandning av
gymmet pa andra tider behoévs samtycke fran konstkursen som
har sina undervisningslokaler i huset.

Parkering och motorvarmare

Cyklar parkeras i skolans cykelstall och den stora parkeringen vid
Norrgarden anvinds for bilar. Motorvarmaruttag finns att hyra
under vinterhalvaret. Kontakta receptionen for information om
kostnad och praktiska detaljer.



Internathoende

Som studerande pa skolan kan du hyra rum i Borlangeskolans
internat. Detaljerad information om kostnader och rutiner finns
pa skolans hemsida.

Post till internathoende studerande

Postfack for internatet finns i entréhallen i Storgarden.

Konferensgaster

Vi har en hel del korta kurser och konferenser pa skolan vilket
betyder att gaster ofta finns i skolans lokaler aven kvallstid och
helger.

Lan av nyckelbricka eller nyckel

For tillgang till lokalerna i Borlange efter skoltid kravs en
nyckelbricka till det elektroniska laset. Borttappad bricka ersatts
med 30 kr. I vissa fall behovs ocksa nyckel. Borttappad nyckel
ersatts med 300 kr.



Kostnader

Undervisningen pa Fornby ar avgiftsfri men studierna ar dnda
forenade med vissa kostnader som varierar med vilken kurs du
gar. En sammanstallning av kostnaderna for studiematerial och
gemensamma aktiviteter samt kostnader fér mat och hyror finns
pa skolans hemsida.




Mat
Maltider

P4 Fornby i Borldnge serveras mat och kaffe pa skolan fran vart
eget kok. Koket har stort fokus pa miljofragor och anvinder
narmare 60% miljoméarkt mat. Det finns ocksd goda mojligheter
att fa specialkost om man anmaler detta. Alla typer av matbiljetter
séljs i receptionen. Priserna finns pa skolans hemsida.

Vid filialen i Falun finns ingen servering men mojlighet att varma
medhavd mat och dta den pa skolan. Aven i Borlange &r det ett
alternativ. D4 varmer du maten i vart Slink-in-kék och ater den i
Storstugan.
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Specialkost och allergier

Det ar viktigt att du anmaler till din mentor eller till reception och
kok om du behover specialkost av nagot slag eller om du ar
allergisk mot nadgot. Anmalan om specialkost ar viktig &ven om du
till vardags tar med dig egen lunch. P4 sa satt kan vi lattare
planera for vara gemensamma aktiviteter dar det serveras mat.
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Narvaro och franvaro

Folkhogskolestudier tar sin utgdngspunkt i det som hander i
motet mellan manniskor. Det gor narvaron till en avgorande
framgangsfaktor i studierna. Ibland maste man anda vara borta da
anmaler du detta enligt beskrivning pa skolans hemsida.

Fornby anvinder Schoolsoft for narvaroregistrering. Bade
studerande och personal har tillgang till systemet. Narvaron
registreras vid varje arbetspass. Aven sen ankomst riknas som
franvaro.

Rutiner vid hog franvaro

Hog franvaro innebdr att studierna inte kan genomféras i normal
takt. Detta anmals av skolan till CSN terminsvis. Om franvaron ar
utan giltigt skél finns risken att du blir aterbetalningsskyldig eller
inte far fortsatta studiemedel. Franvaro 6ver 40 procent anmals
alltid. Mellan 20 och 40 procent franvaro diskuteras i lararradet
fore beslut, da viss franvaro kan kompenseras for.

Pa allman kurs kravs studier i normal takt under minst 35 veckor
for att kunna fa ett studieomdome.

12



Om en studerande under terminens gang har hog franvaro ska
kursansvarig larare samtala med deltagaren om detta for att
komma 6verens om lampliga atgarder for att 6ka narvaron. Om
detta inte leder till verenskommet resultat finns féljande rutin:

1.

Ett brev skickas till den studerande med uppmaning att
omedelbart ta kontakt med kursansvarig larare for att
diskutera fortsatta studier.

Ett skriftligt kontrakt upprattas mellan skolan och
deltagaren om att under en begransad tidsperiod uppna ett
overenskommet narvaromal. Om malet inte nds innebar
overenskommelsen att studierna avslutas.

Om studierna avslutas skickar rektor, efter signal fran
kursansvarig, ett brev med avslutningsdatum till den
studerande. Av brevet ska framga att beslutet kan
overklagas till skolans styrelse (se Studeranderattslig
standard).

13



Pedagogiskt stod

I samband med antagningen och efter kursstart diskuteras
forutsattningarna for studier mellan den studerande och den
kursansvarige lararen. Vi har mojlighet att i samrad med den
studerande ansoka om forstarkningsbidrag fran den
Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM). Det ar darfor viktigt
att vi snabbt fir information om en studerandes eventuella
funktionsvariationer eller inlarningssvarigheter. Skolan har aven
nagra larare med specialpedagogisk utbildning.

Svenska som andrasprak

Fornby har larare med hog kompetens inom
andraspraksundervisning. For studerande med bristande
kunskaper i svenska finns darmed mycket goda forutsattningar.

14



Studeranderatt

Skolans studeranderattsliga standard ar faststalld av Kultur- och
bildningsnamnden och klargor vilka skyldigheter och rattigheter
vara studerande har.

Standarden finns publicerad pa skolans hemsida.

Studerandeinflytande och kursrad

Respektive kurs diskuterar och utvarderar gemensamt sitt arbete
under lasarets gang. I samband med detta kan du som studerande
paverka innehall och planering.

Skolan genomfor planerade och forberedda individuella
utvecklingssamtal mellan mentor och studerande. Syftet ar att
anpassa studiernas upplagg, mal etc utifran varje studerande och
folja upp studieresultaten.

I Borldnge utser varje kurs representanter till skolans kursrad.
kursradet finns ocksa representanter for skolans larare,
administration och service samt rektor. Kursradet arbetar utifran
en beslutad arbetsgang med de fragor som kommer upp i
kurserna. Studerande kan ocksa ta initiativ till andra
arbetsgrupper och samarbetsrad kring viktiga fragor.

Pa Falufilialen ar alla studerande delaktiga i kursradet.

Om studerande vill organisera sig i olika former kan skolan
erbjuda stod i detta.

15



IT

Pa skolan finns tradlost nitverk i alla kurslokaler. Du kan darfor ta
med och anvanda en egen dator. Den kan latt anpassas till skolans
system. Det finns dven mdjlighet att hyra en barbar dator fran
skolan. Istudierna anvands Googles larplattform for skola.

Som anvandare i Fornby folkhogskolas IT-system galler foljande:

e Du ska vara registrerad anvandare och tillhéra skolans deltagare,
personal eller tillfalliga besokare.

¢ Anvindarnamn och l6senord ar personliga och far inte delas
mellan anvandare.

e Varje anvandare ar ansvarig for vad som utfors under
anvindarkontot. Man maste alltid logga ut efter avslutat arbete.

e Pi skolans datorer har alltid skolarbete fortur framfor privat
anvandning.

Sakerhet

Anvandaren ar ansvarig for att skolans datorer och
kringutrustning inte skadas. Anvindaren ska ocksa se till att
barbara datorer och arbetsmaterial inte lamnas kvar pa
arbetsplatsen efter avslutat arbete.

All extern datorkommunikation sker via en brandvagg. De
programvaror som behdvs for natverkstrafik ar installerad pa
skolans datorer. Trafiken loggas och icke godkand trafik stoppas.

16



Etik for IT-anvandning

Som anvandare av IT-systemet ar man en representant for Fornby
folkhogskola.

e  Fornby folkhogskola tillater inte material i IT-systemet som &r av
olaglig, rasistisk, pornografisk, diskriminerande eller nedsattande
karaktdr.

e  Det ir inte tilldtet att anvinda Fornbys datorer och IT-system till
nagot som strider mot svensk lag.

Data lagrad pa anvindarkontot

e  Skolan tar inget ansvar for personligt material som ligger pa
skolans datorer/servrar.

e Anvandare ar personligen ansvariga for att spara den data man vill
ta med sig fran sitt anvindarkonto inom 30 dagar efter
avslutsdagen.

Fel och incidenter

Rapportera incidenter som felaktig eller forstord utrustning,
virusmeddelande eller annat fel avseende IT-systemet till
ansvarig personal snarast.

Disciplinara atgirder

Anvandare som konstateras ha anvant IT-systemet pa ett satt som
strider mot skolans riktlinjer kan bli ersattningsskyldig for
forstord eller oaktsamt anvand IT-utrustning. Olagliga handlingar
kommer att polisanmalas.

For mer information, las: "Riktlinjer for anvindande av Fornby
folkhogskolas IT-milj6" som du hittar pa hemsidan.

17



Behandlingen av personuppgifter, GDPR

Dataskyddsforordningen (The General Data Protection
Regulation) ar till for att skydda enskildas grundlaggande
rattigheter och friheter, sirskilt deras ratt till skydd av
personuppgifter.

Personuppgifter ar all slags information som kan knytas till en
fysisk person. Till exempel personnummer, namn och adress, men
aven fotografier och rorlig bild raknas som personuppgifter och
berors alltsa av GDPR.

Det kravs rattslig grund for att hantera personuppgifter. Vi
behandlar personuppgifter pa rattslig grund i vart
myndighetsutdvande som skola och foljer de principer som galler
for personuppgiftsansvariga.

e  Vihar stdd i dataskyddsforordningen for att f& behandla
personuppgifter

e  Visamlar bara in personuppgifter for specifika, sarskilt angivna
och beréittigade d&ndamal

e  Vibehandlar inte fler personuppgifter &n vad som behévs for
adndamaélen

e  Viser till att personuppgifterna ar riktiga
e  Viraderar personuppgifterna nar de inte langre beh6vs

e  Viskyddar personuppgifterna, till exempel sa att inte obehoériga
far tillgdng till dem och s& att de inte forloras eller forstors

e  Vikan visa att och hur vi lever upp till dataskyddsfoérordningen.

Behandlingen av personuppgifter ska vara rattvis, skalig, rimlig
och proportionerlig i forhallande till registreringen. Registrerade
personuppgifter far bara anvandas for det andamal som anges.
Dina uppgifter sparas i vara administrativa system nar du har sokt
en kurs pa Fornby folkhogskola, dd godkanner du att vi hanterar
dina personuppgifter.

18



Bilder

Vid eventuell fotografering och anviandande av skolarbeten i syfte
att marknadsfora, berdtta om skolan, kommer du att bli tillfragad
och skriftligen fa godkdnna ditt samtycke innan detta sker.

Blankett for samtycke hittar du pa skolans hemsida.

For att visa upp var verksamhet tar vi i samband med olika
skolaktiviteter ibland bilder som ar av allmant intresse. Dessa
bilder anvinds pa sociala medier och webben. Du som av nagon
anledning dr man om att inte synas pa bilder fran skolan behover
anmala detta till receptionen.

19



Arbetsmiljo- och miljoarbete

Fornby har ett aktivt arbete for bade en god arbetsmiljo och en
minskad paverkan pa den yttre miljon. Detta forutsatter
delaktighet fran bade studerande och personal. Arbetet leds och
foljs upp av Agendagruppen med representanter fran personal
och studerande.

Om det hander nagot som paverkar arbetsmiljon, ménniskorna
eller den yttre miljon pa Fornby eller om du har ett bra forslag till
forbattringar pa skolan anmals detta i receptionen eller digitalt i
formularet for Avvikelser och forbattringsforslag. Personskador
och olycksfall ska aven anmalas till Férsakringskassa och
forsakringsbolag. Kontakta receptionen eller skyddsombudet for
hjalp med detta.

Fornbys miljoarbete ar en del av Region Dalarnas
miljéledningssystem enligt ISO 14001. Viktig miljéinformation
anslds pa miljdanslagstavlan i entrén till Storgarden.

I miljdarbetet ingdr bland annat att alla ska:
e  sortera avfall enligt gallande regler
e  arbeta for energibesparingar
e tamiljdhinsyn vid alla typer av inkop
e undvika halso- och miljoskadliga kemiska produkter
e inte hilla ut ndgonting skadligt i avloppet
e  minimera anvandningen av kontorspapper

e  minimera utslapp i samband med resor

20


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeCu5QwRn_gWTvUunC_dvACAE2q4M-zJSutb5uK8yfPegfv7w/viewform?usp=sf_link

Avfallshantering

Lagen kraver kallsortering av avfall. Rutinerna skiljer sig lite it pa
skolan i Borlange och filialen i Falun. I Borlange giller att
brannbart, komposterbart och returpapper sorteras i varje
byggnad medan de flesta andra typer av avfall lamnas i
kallsorteringshuset pa Mellangardens gavel. Undantagen ar
glasférpackningar, farligt avfall, elektronik- och deponiavfall som
lamnas i vaktmasteriet. Internatboende informeras om
avfallshanteringen i samband med tecknande av kontrakt.

Energibesparing

Energianvandningen bidrar till negativ paverkan pd miljon och
kostar pengar. Darfor forsoker vi anvanda s lite energi som
mojligt i form av varme, el och varmvatten. Tank pd att:

e  slicka ljuset i tomma lokaler
e inte anvanda elektriska dorroppnare om det inte ar nédvandigt
e  stianga fonster som du 6ppnat

e  saga till om droppande kranar och rinnande toaletter.

Resors miljopaverkan

For att minska miljopaverkan fran vara resor till och fran skolan
vill vi uppmuntra dig att anvanda andra alternativ &n bil. G4, cykla
eller ak buss. Du kan ocksa undersoka om det finns mojligheter
till samékning. Det blir bade billigare, trevligare och battre for
miljon. Om du kor bil till skolan ar det ocksa bra fér miljon att du
hyr en motorvarmarplats under vinterhalvaret.
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Skapet TAGE

For att 0ka kretsloppstinket finns skapet TAGE i biblioteket i
Borlange. Dar kan du lamna saker som du inte langre behéver och
utan kostnad ta det du vill ha.

En drogfri skolmiljo

Handlingsplan for en drogfri skolmiljo

Fornby folkhdgskola har gemensamt med Mora och Malungs
folkhogskolor en handlingsplan fér en drogfri skolmiljo. Syftet
med handlingsplanen ar att Folkhogskolorna ska erbjuda alla
studerande en trygg och halsofraimjande milj6. Detta innebar en
miljo fri fran alla former droger. Hela planen hittar du pa skolans
hemsida.

22




Regler

Grundbulten {for en drogfri skolmiljo ar 6ppenhet och kunskap.
For att skolan ska kunna agera kravs att ansvariga far vetskap om
vad som hinder. Darfor har alla, saval studerande som anstallda,
ett solidariskt ansvar for att denna handlingsplan ska kunna
efterlevas.

Alla former av bruk, innehav eller férsaljning av droger ar
forbjudet. Till detta hor alla former av narkotika, dopingmedel,
icke ordinerade medicinska preparat samt andra €j
narkotikaklassade kemiska substanser som anvands som droger.

Pa internatet och i skolans lokaler rader nolltolerans mot alkohol.
Brott mot den regeln behandlas i enlighet med handlingsplanen
for en drogfri skolmiljo.

Om nagon upptrader berusad /paverkad under skolans aktiviteter
eller i skolans gemensamma lokaler kommer dven detta leda till
disciplinara atgarder.

Personal som far vetskap om bruk av droger eller att nigon
upptritt berusad/ paverkad pa skolan ar skyldig att se till att
rektor informeras. Rektor har huvudansvaret att i samverkan med
berorda studerande och personal vidta atgérder i enlighet med
handlingsplanen.

Rokning

Rokning far ske endast vid de askkoppar som finns uppstallda pa
tva stéllen i utkanterna av skolans omrade och vid Falufilialen pa
sarskilt anvisade platser.
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KONTAKT

Postadress
Fornby Folkhogskola
Box 5016
781 05 Borlange

Besoksadresser
Fornby Folkhogskola
Fornbyvagen, 784 62 Borlange
Nybrogatan 12, 79171 Falun

Kontakt

info@fornby.se
Vaxeln i Borlange +46 (0)243-239550
Huvudman

Region Dalarna
Kultur & Bildning

www.fornby.se

FORNBY

FOLKHOGSKOLA
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